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підготовки і проведення занять. План-конспект заняття.
На сучасному етапі розвитку суспільства велика увага приділяється впровадженню новітніх технологій, інноваційних методів роботи. Дана тенденція притаманна і безпосередньо діяльності позашкільних навчальних закладів. 
Використання сучасних педагогічних технологій навчання та виховання сприяють інтенсифікації процесу засвоєння знань, вмінь та навичок на заняттях гуртків. Керівник гуртка самостійно здійснює оптимальний вибір форм, методів, засобів навчання і виховання гуртківців, раціонально розподіляє час заняття на пасивні і активні форми роботи з дітьми.
Існує певна система діяльності педагога у підготовці та проведенні занять. Вона включає в себе кілька пунктів.

1. Усвідомлення значення теми і мети заняття.

· визначення змісту;
· навчально-методичних посібників;

· рекомендації наукової літератури;

· зв'язок з попередніми заняттями;

· визначення мети: освітньої, розвивальної, виховної.

2. Підбір матеріалу до теми заняття:

· відбір змісту й обсягу знань з теми;

· підбір доцільних фактів, прикладів;
· підготовка наочних посібників,ТЗН;

· визначення творчих і навчально-дослідних занять;

· визначення колективних та індивідуальних форм роботи.

3. Підготовка плану-конспекту заняття:

· складання плану;

· визначення питань для обговорення і розгляду;

· залучення учнів до колективної підготовки заняття;

· розподіл часу за етапами заняття;

· визначення завдань для сімї.

· Апробація підготовленого заняття:

· визначення основних частин змісту матеріалу, на які звертається увага дітей;

· уточнення часу і темпу заняття.

В методиці гурткової роботи виділено основні вимоги до сучасного заняття.
1. Загальнопедагогічні:

- пріоритет особистості дитини в освітньому процесі;

- врахування вікових та індивідуальних особливостей;

- орієнтація на процес навчання.

- створення емоційно-актуального фону.

- дотримання педагогічного такту і культури мови;

- спонукання пізнавальної активності дітей.

2. Дидактичні:

- раціональне використання кожної хвилини;

- раціональна єдність словесних, практичних і візуальних методів;

- використання активних методів роботи;

- зв'язок з раніше набутим досвідом;

- формування вмінь самостійно здобувати та застосовувати знання;
- диференціація;

- використання інтегрованих курсів, занять;

- використання сценарних занять.

3. Психологічні:

- врахування психологічних особливостей кожної дитини;

- сприяння нормальному психологічному стану, стійкому настрою дітей;

- розумна вимогливість і доброзичливість педагога;

- психологічна етика і психологічний такт.

4. Гігієнічні:

- дотримання нормального температурного режиму;

- дотримання норм освітлення приміщення;

- провітрювання;

- відповідність меблів;

- чергування видів навчання, динамічні паузи.

Результатом раціонального поєднання всього вище сказаного буде зацікавленість дитини і її бажання знову і знову відвідувати ваш гурток.

