,
	СЕРПЕНЬ

УПРАВЛІННЯ ПЕДАГОГИЧНИМИ ПРОЦЕСАМИ В РМЦ

          П е д а г о г і ч н а     р а д а:
· підведення підсумку роботи РМЦ   за минулий  рік  та затвердження  плану  та завдань на наступний  рік;
· аналіз  роботи  оздоровчого   дворового табору  «Сонечко»;
· затвердження  навчального  плану  та навантаження  керівників гуртків;
· про розподіл функціональних обов’язків між членами педколективу;
· про правила безпеки під час перебування гуртківців в РМЦ.
МЕТОДИЧНА РОБОТА

· організація роботи методичного об’єднання керівників гуртків  шкіл та РМЦ;
· організація роботи «Школи молодого вчителя».

КОНТРОЛЬ І КЕРІВНИЦТВО
Н а р а д и   п р и    д и р е к т о р о в і:
· готовність навчально-матеріальної бази РМЦ;
· організація навчально-виховного процесу в РМЦ

         в новому навчальному  році;

-    підготовка кабінетів до нового навчального  року

· дидактично-навчальна база та оформлення  кабінетів до початку занять гуртків; 

· виконання  техніки безпеки  та санітарно-гігієнічних вимог; 

· проведення днів РМЦ в школах міста; 

· ведення  документації  керівників  гуртків;

· про проведення місячнику методичної 
        роботи.
РОБОТА З ПЕДКАДРАМИ

· співбесіди з   новопризначеними                               

         педпрацівниками;
· розподіл навчального навантаження  педагогів

· співбесіди з педпрацівниками  щодо профілю гуртків  та  програм роботи.

ВИХОВНА РОБОТА

· планування виховної роботи на рік .

      РОБОТА З БАТЬКАМИ ТА ГРОМАДСКІСТЮ 

· проведення бесід з батьками  учнів - гуртківців  РМЦ.
АДМІНИСТРАТИВНО-ГОСПОДАРСЬКА ДІЯЛЬНІСТЬ, БЕЗПЕКА ЖИТТЄДІЯЛЬНОСТІ

· складання акту готовності РМЦ  до нового навчального року;
· ревізія  засобів  пожежогасіння.
В Е Р Е С Е Н Ь
УПРАВЛІННЯ ПЕДАГОГІЧНИМИ ПРОЦЕСАМИ 
  КОНТРОЛЬ  І  КЕРІВНИЦТВО

Н а р а д и   п р и  д и р е к  т о р о в і:

· про виконання  правил внутрішнього трудового розпорядку;

· попередження  дитячого травматизму  в навчальний  час;

· про комплектування, аналіз контингенту  гуртківців та його склад, збереження  його  контингенту;

· про ведення  робочої  документації
МЕТОДИЧНА   РОБОТА

· засідання   «Школи молодого вчителя»;
· організація роботи атестаційної комісії
ВНУТРІШНІЙ КОНТРОЛЬ 
 -     стан готовності навчальних кабінетів до нового  

       навчального року;

 -     програми та плани гурткової роботи.

РОБОТА  З  ПЕДКАДРАМИ
· консультації для керівників гуртків  шкіл та ПЗ з питання  складання  програм  роботи  гуртків  та  ведення   документації;

· співбесіди з питань атестації  та курсової  перепідготовки.

РОБОТА  З  ГУРТКІВЦЯМИ
· набір дітей у гуртки;

· зустріч  з  учнями  шкіл  міста  під  час  проведення  Днів  РМЦ   в школах  міста;

· співбесіди  з ЗДВР шкіл міста, класними керівниками  про участь  у роботі гуртків РМЦ.

ВИХОВНА  РОБОТА
· виставки робіт дитячої творчості :

         «Чудовий  світ орігамі»

          «Квітуча  Луганщина»

· виставки дитячого  малюнку:

     «Наші вітання визволителям Луганщини»;
     «Несу тобі квіти,солдате», присвячені 67 річниці  визволення  області від німецько-фашистських  загарбників;
· зустріч з ветеранами педагогічної праці;
· «ІІ етап обласної акції  дружби відділень ЛОДТО»;
РОБОТА  З  БАТЬКАМИ  ТА  ГРОМАДСЬКІСТЮ
· співбесіди   з  батьками,  щодо  вибору профілю

гуртка   для  дітей.

АДМІНІСТРАТИВНО-ГОСПОДАРСЬКА
ДІЯЛЬНІСТЬ,  БЕЗПЕКА ЖИТТЄДІЯЛЬНОСТІ:

· вступний  та  первинний інструктаж  з ТБ, інструктаж   на початок навчального  року;

· контроль  роботи  техперсоналу;

· перевірка  медичних  книжок;

· ремонт  коридору,  кабінету   директора.

Ж О В Т Е Н Ь
УПРАВЛІННЯ ІНОВАЦІЙНИМИ  ПРОЦЕСАМИ   В    РМЦ

П е д а г о г і ч н а       р а д а:

· програма розвитку  РМЦ та завдання педколективу з її реалізації;
· стан організації виховної роботи з гуртківцями.
М е т о д и ч н а     р о б о т а:

· засідання  методичного об’єднання; 

· засідання  «Школи молодого педагога».

КОНТРОЛЬ  І КЕРІВНИЦТВО

Н а р а д а    п р и   д и р е к т о р о в і:

· підсумки  рейду  перевірки  занять гуртків на

· базі  шкіл  міста;

· портфоліо  в  ПНЗ, досвід, проблеми,перспективи;

· підготовка  та  проведення  осінніх  канікул;

· про участь  кер. гуртків  та  гуртківців  у районних, обласних  та республіканських  виставках, конкурсах, фестивалях.
-   результати  перевірки  журналів  гурткової роботи;

· результати перевірки  роботи керівників гуртків з техніки безпеки під час проведення  занять;

· відвідування  занять гуртківцями

ВНУТРІШНІЙ КОНТРОЛЬ
 -   наповнюваність навчальних груп;

 -   стан ведення документації гурткової роботи.
РОБОТА З ПЕДКАДРАМИ

· прийом заяв, подання  на  атестацію;

· затвердження графіку атестації  педпрацівників

РОБОТА  З  ГУРТКІВЦЯМИ

· робота з органами учнівського самоврядування в гуртках;

· відвідування   масових заходів в РМЦ;

· бесіди з гуртківцями «Поважаймо старість»

ВИХОВНА  РОБОТА

· виставка  робіт  «Природа і фантазія»;

· шоу для знавців дорожнього руху;

· конкурс  «Космічні фантазії»

· місячник  людей похилого віку;

· фотовиставка  «Моя Луганщина»;

· підготовка та проведення  осінніх канікул;

· ІІІ етап обласної акції дружби відділень ЛОДТО «Лугарі».

РОБОТА З БАТЬКАМИ  ТА  ГРОМАДСЬКІСТЮ

· бесіди з батьками учнів,які не відвідують гуртки.  

АДМІНІСТРАТИВНО-ГОСПОДАРСЬКА

ДІЯЛЬНІСТЬ,БЕЗПЕКА ЖИТТЄДІЯЛЬНОСТІ

· інвентаризація  майна;

· підготовка документації, котельної до початку опалювального   сезону;

· генеральне прибирання  приміщення РМЦ.

ЛИСТОПАД
УПРАВЛІННЯ ІНОВАЦІЙНИМИ ПРОЦЕСАМИ

В РМЦ

З а с і д а н н я    м е т о д и ч н о Ї     р а д и:

· про  організацію  участі  педпрацівників РМЦ в обласному  конкурсі  на  кращу методичну  розробку;

· затвердження плану вивчення  педагогічного  досвіду кер. гуртка Пономарьової В.В.
М е т о д и ч н а      р о б о т а

· тематична виставка методичної літератури «На допомогу організатору новорічних свят»;

· засідання  «Школи  молодого педагога»  

КОНТРОЛЬ І КЕРІВНИЦТВО

Н а р а д и   п р и   д и р е к т о р о в і:

· про підсумки  проведення  осінніх  канікул;

· про підготовку  до  проведення  зимових канікул;

· про роботу з обдарованими дітьми;

· про роботу  з  «важкими» дітьми;

· про хід  перевірки документації    та  відвідування  занять гуртків.

ВНУТРІШНІЙ КОНТРОЛЬ
 -    організація навчально-виховної діяльності 
      педагогів, що атестуються;

 -    організація роботи та дотримання правил ТБ під    

      час занять гуртків декоративно-прикладного та   

      технічного напрямків;

 -    організація роботи молодих спеціалістів.     
РОБОТА  З  ПЕДКАДРАМИ:
· знайомство  з досвідом  роботи  педагогічного колективу  Білокуракінського  Будинку творчості;

· вивчення системи  роботи  педагогів, що атестуються.

РОБОТА  З  ГУРТКІВЦЯМИ:

· бесіди  з  гуртківцями  з  профілактики  правопорушень;

· проведення   конкурсу  на   кращу  поробку  на  тему  «Замість  ялинки-букет».
ВИХОВНА  РОБОТА:
· інтелектуальна  гра   «Ігри  патріотів»;

· Всесвітній  день  привітань;

· обласний  дитячий  дебатний  турнір;

· участь в обласній  виставці  «Страхування   очима   дітей».

       РОБОТА  З  БАТЬКАМИ  ТА  ГРОМАДСКІСТЮ:
· індивідуальні  бесіди  з  батьками, важковиховуваних  дітей;

· контроль  роботи операторів котелень.

ГРУДЕНЬ

УПРАВЛІННЯ   ІНОВАЦІЙНИМ  ПРОЦЕСОМ:
П е д а г о г і ч н а       р а д а:

· компетентнісний підхід до організації навчально-виховного процесу в РМЦ – ключ до його оновлення.

М е т о д и ч н а          р о б о т а:

· організація  взаємовідвідування   занять  керівниками  гуртків;

· проведення  ярмарки  педагогічної   майстерності;

· засідання  школи  «Молодого  вчителя»
КОНТРОЛЬ  І  КЕРІВНИЦТВО:

Н а р а д и    п р и    д и р е к т о р о в і:

· підготовка  та  проведення  свята  відкриття  районної новорічної ялинки;

· підсумки   роботи   РМЦ  за  перше  півріччя;

· про участь гуртківців   у  підготовці  та  проведенні  зимових  канікул;

· стан виконання  навчальних  програм;
· робота з обдарованими дітьми.

ВНУТРІШНІЙ КОНТРОЛЬ
 -    наповнюваність навчальних груп;
 -    організація навчально-виховної діяльності в  

       гуртках художньо-естетичного профілю.
РОБОТА  З  ПЕДКАДРАМИ

· відкриті  заняття  керівників  гуртків,  що атестуються;

· засідання  атестаційної комісії;

· бесіди  з  молодими педагогами.
РОБОТА З ГУРТКІВЦЯМИ

· участь гуртківців у районній  виставці  дитячої  творчості  «Зимові фантазії»;

· участь гуртківців у фіналі обласної рейтингової програми «Зроби крок»

ВИХОВНА  РОБОТА

· виставка  робіт  «Зимові  фантазії»;

· конкурс «Зоряний  шлях»;

· День святого Миколая;

· Свято відкриття  районної новорічної ялинки.

РОБОТА  З  БАТЬКАМИ

· вітання  шефів, ветеранів з Новим роком

АДМІНІСТРАТИВНО-ГОСПОДАРСЬКА ДІЯЛЬНІСТЬ    ТА   БЕЗПЕКА   ЖИТТЄДІЯЛЬНОСТІ

· генеральне  прибирання  приміщення РМЦ;

· контроль за  роботою служби охорони праці;

· придбання  та встановлення ялинки.

СІЧЕНЬ

УПРАВЛІННЯ ІНОВАЦІЙНИМИ ПРОЦЕСАМИ  В  РМЦ

М е т о д и ч н а      р о б о т а:

· засідання  «Школи  молодого  педагога»;

· засідання  методичного об’єднання  керівників  гуртків  шкіл  та РМЦ

ВНУТРІШНІЙ КОНТРОЛЬ 
-    підготовка та проведення зимових канікул;
-    стан організації роботи методичного об’єднання керівників гуртків.

КОНТРОЛЬ  ТА  КЕРІВНИЦТВО
Н а р а д и   п р и   д и р е к т о р о в і:

· про   роботу  гуртків  декоративно-прикладного  профілю;

· про  надання  допомоги  гуртківцям   у  підготовці   до  участі  у  фестивалі  «Діти-майбутнє  України»;

· про стан  підготовки  до участі   в  обласному конкурсі на кращу методичну розробку 

РОБОТА З ПЕДКАДРАМИ

· вивчення роботи керівників гуртків, що атестуються;

· співбесіди та надання методичної та практичної допомоги керівникам гуртків по участі в обласному конкурсі на кращу методичну розробку.
РОБОТА З ГУРТКІВЦЯМИ
· участь гуртківців в новорічних заходах;

· конкурс на кращу вітальну новорічну листівку.

ВИХОВНА РОБОТА

· проведення новорічних та різдвяних свят;

· бесіди з гуртківцями, присвячені визволенню Сватівщини від німецько-фашистських загарбників;

· конкурс малюнків, присвячений вшануванню пам’яті полеглим у боях за незалежність під Крутами.

РОБОТА З БАТЬКАМИ

· батьківські збори «Про роботу РМЦ за І півріччя».

АДМІНІСТРАТИВНО-ГОСПОДАРСЬКА ДІЯЛЬНІСТЬ, БЕЗПЕКА ЖИТТЄДІЯЛЬНОСТІ

· перевірка стану з ППБ закладу;

· перевірка обліку енергоносіїв та водопостачання.
Л Ю Т И Й
УПРАВЛІННЯ ІННОВАЦІЙНИМИ ПРОЦЕСАМИ В РМЦ

М е т о д и ч н а   р о б о т а:

· проведення Дня РМЦ в школах міста;

· засідання «Школи молодого педагога».

КОНТРОЛЬ І КЕРІВНИЦТВО

Н а р а д и   п р и   д и р е к т о р о в і:

· робота з дітьми пільгових категорій;

· про стан роботи з охорони праці під час занять гуртків;

· про роботу «Школи молодого педагога».

ВНУТРІШНІЙ КОНТРОЛЬ
 -     журнали гурткової роботи;
 -    доцільне та раціональне використання часу занять   

      гуртків.
РОБОТА  З  ПЕДКАДРАМИ

· вивчення  досвіду  роботи  керівника  гуртка  В.В.Пономарьової;
· вивчення  роботи  вчителів,  що атестуються;

· засідання атестаційної комісії.
РОБОТА  З  ГУРТКІВЦЯМИ

· анкетування  для  гуртківців «РМЦ –наш  спільний  дім,  ми хазяїни у нім»;

· участь у фестивалі   «Діти-майбутнє України»
ВИХОВНА  РОБОТА

· конкурс  малюнку на  тему: «Безсмертний  подвиг  українського   народу»;

· правовий  футбол;

· виставка-конкурс «Знай і люби  свій  край»;

· фестиваль  «Діти-майбутнє України»;

· змагання ЮІР

РОБОТА  З  БАТЬКАМИ

· зустріч  та  співбесіди  з  батьками  гуртківців,  які  часто  пропускають  заняття  гуртків

АДМІНІСТРАТИВНО-ГОСПОДАРСЬКА   ДІЯЛЬНІСТЬ  ТА  БЕЗПЕКА  ЖИТТЕДІЯЛЬНОСТІ

· списання  використаних   матеріалів;

· бесіди  з  гуртківцями  про  безпеку  дорожнього  руху.

Б Е Р Е З Е Н Ь

УПРАВЛІННЯ ІНОВАЦІЙНИМИ  ПРОЦЕСАМИ   В  РМЦ

П е д а г о г і ч н а         р а д а:

· інноваційні технології навчання і виховання в РМЦ;

· стан індивідуальної роботи з гуртківцями;

· підсумки  атестації.
М е т о д и ч н а     р о  б о т а:

· конкурс  нас  кращу  методичну  розробку;

· засідання  МО;

· моніторинг  діяльності   керівників  гуртків;

· засідання  «Школи  молодого  педагога».

КОНТРОЛЬ  І  КЕРІВНИТЦТВО
н а р а д и  п р и    д и р е к т о р о в і:

· про  проведення   дня  РВО в   РМЦ;
· про  стан  ведення   документації;

· аналіз  анкетування   серед  гуртківців;

· про підготовку  до  проведення  в  РМЦ   весняних  канікул;

· ознайомлення  педпрацівників  з   попереднім  навантаженням.

ВНУТРІШНІЙ КОНТРОЛЬ  
 -    дотримання санітарно-гігієнічних норм навчальних  

      кабінетів та ТБ під час занять гуртків;
 -    організація навчально-виховного процесу  

      педагогів, що атестуються.

РОБОТА  З  ПЕДКАДРАМИ

· підведення підсумку атестації.

РОБОТА  З  ГУРТКІВЦЯМИ

· участь гуртківців  у  масових  заходах  РМЦ  в  період  весняних  канікул.

ВИХОВНА   РОБОТА

· фестиваль  «Театральна  весна»;

· конкурс  «Міс «Сватівчаночка»;

· конкурс  «Крапля, що  врятує  життя»;

· проведення  заходів  згідно  плану   роботи  РМЦ  на  період  весняних  канікул.

РОБОТА  З  БАТЬКАМИ

· анкетування  серед  батьків  на  тему: «Яким  ви  бачите  РМЦ   в  майбутньому?».

АДМІНІСТРАТИВНО-ГОСПОДАРСЬКА
РОБОТА ,  БЕЗПЕКА  ЖИТТЄДІЯЛЬНОСТІ

· перевірка   дотримання санітарно-гігієнічних  норм  у  приміщенні  РМЦ;

· заочна  вікторина    для гуртківців  на  протипожежну   тематику. 
К В І Т Е Н Ь
УПРАВЛІННЯ  ІНОВАЦІЙНИМИ  ПРОЦЕСАМИ     В   РМЦ
М е т о д и ч н а        р о б о т а:

· оформлення   методичних  матеріалів  керівників  гуртків;

· зустріч  за  круглим  столом  з  педпрацівниками  Старобільського Будинку творчості

На р а д и    п р и    д и р е к т о р о в і:

· про проведення  дня РВО  в  РМЦ;

· про підсумки  проведення  весняних  канікул;

· про підготовку  до  ремонту  навчальних  кабінетів;

· про  підсумки  перевірки  дотримання  правил  
        внутрішнього  трудового  розпорядку в РМЦ  

ВНУТРІШНІЙ КОНТРОЛЬ 
-    стан навчально-виховного процесу гуртків  

     гуманітарного профілю;

-    стан роботи з обдарованими дітьми;

-    стан відвідування вихованцями занять гуртків.         

РОБОТА  З  ПЕДКАДРАМИ

· складання  графіку  курсової    перепідготовки  на  новий  навчальний  рік;

· співбесіди  щодо   мережі  гуртків  на  2011-2012 навчальний  рік.

РОБОТА  З  ГУРТКІВЦЯМИ

· виставки   творчих  робіт  гуртківців  на  базах шкіл  міста.

ВИХОВНА  РОБОТА

· день  сміху;

· конкурс  малюнків  «Людина  та  ліс»;

· конкурс  «Дитячі  улюбленці»;

· конкурс  «Зелена  весна  Луганщини»;

· зональна зустріч   ДЮП;

· конкурс  малюнків  «Дзвони  Чорнобиля».

РОБОТА З БАТЬКАМИ

· співбесіди  з  батьками  по  зайнятості дітей  у  літній  період.

АДМІНІСТРАТИВНО-ГОСПОДАРСЬКА

ДІЯЛЬНИСТЬ, БЕЗПЕКА
ЖИТТЄДІЯЛЬНОСТІ

· закінчення  опалювального  сезону;

· проведення Дня довкілля.

Т  Р  А  В Е  Н  Ь

УПРАВЛІННЯ   ІННОВАЦІЙНИМИ  ПРОЦЕСАМИ    В  РМЦ

П е д а г о г і ч н а    р а д а:

· Про підсумки  роботи  РМЦ  за 2010-2011 н.р;

М е т о д и ч н а   р о б о т а:
· випуск   інструктивно-методичного  бюлетеню

· «На допомогу  організатору  роботи  з  дітьми в літній  період»;

· місячник  консультацій  з  питання   організації   літнього оздоровлення  учнів.

КОНТРОЛЬ І  КЕРІВНИЦТВО

Н а р а д и   п р и   д и р е к т о р о в і:

· про  підсумки  організації   та  проведення  заходів, присвячених  Дню  Перемоги;
· про  організацію  роботи   РМЦ  в  період  літніх  канікул;

· про роботу оздоровчого дворового табору  «Сонечко».
· про підготовку  та  проведення  Дня  захисту  дітей.

ВНУТРІШНІЙ КОНТРОЛЬ  

          -     виконання навчальних програм;

          -     підсумок роботи за рік.

РОБОТА  З  ПЕДКАДРАМИ

· складання графіку основних  щорічних  відпусток  працівників РМЦ.

РОБОТА З ГУРТКІВЦЯМИ

· бесіди з  гуртківцями  про участь у роботі  оздоровчого  дворового  табору  «Сонечко».

ВИХОВНА  РОБОТА

· конкурс  малюнків  до  Дня  Перемоги;

· конкурс  малюнків «Майбутнє  лісу  в  твоїх руках»;

· фотоконкурс  «Моя  Україно»;

· зустріч  з  ветеранами  Великої вітчизняної війни.

РОБОТА З БАТЬКАМИ

· зустрічі  та  співбесіди  з  батьками  щодо  набору  дітей  у  оздоровчий  дворовий  табір  «Сонечко».

АДМІНІСТРАТИВНО-ГОСПОДАРСЬКА  РОБОТА , БЕЗПЕКА  ЖИТТЄДІЯЛЬНОСТІ

· облаштування  території  РМЦ;

· проведення  інструктажів   з  техніки  безпеки   під  час  літніх  канікул.

Ч Е Р В Е Н Ь

УПРАВЛІННЯ  ІННОВАЦІЙНИМИ  
ПРОЦЕСАМИ В РМЦ

М е т о д и ч н а      р о б о т а:

· проведення  семінару  начальників  оздоровчих пришкільних  таборів;

· складання  необхідної  документації  та  інструкцій  щодо  відкриття  оздоровчого дворового  табору  «Сонечко».

КОНТРОЛЬ І  КЕРІВНИЦТВО

Н а р а д и   п р и   д и р е к т о р о в і:

· про організацію  роботи  гуртків  в  період  літних  канікул;

· про підсумки  проведення   Дня  захисту  дітей.

РОБОТА З ПЕДКАДРАМИ

· планування  роботи  керівників  гуртків  на  літній  період.

РОБОТА  З  УЧНЯМИ

· організація  проведення  екскурсій  .

ВИХОВНА  РОБОТА

· проведення  Дня  захисту  дітей;

· Дні  РМЦ  для  пришкільних  оздоровчих  таборів.

АДМІНІСТРАТИВНО-ГОСПОДАРСЬКА РОБОТА,  БЕЗПЕКА  ЖИТТЄДІЯЛЬНОСТІ

· інструктажі з техніки безпеки  під  час  проведення  ремонтних  робіт.     
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