Інформаційна картка 
Взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов
(назва послуги)

	1.
	Орган, що надає послугу


	Виконавчий комітет Сватівської  міської  ради


	2.
	Місцезнаходження, довідковий телефон та адреса електронної пошти
	м.  Сватове, пл.. 50-річчя перемоги, 36, тел.. 3-66-27,

email: vlada@svatovo.ws

	3
	Режим роботи
	понеділок-четвер: з 8-00 до 17-00
п’ятниця: з 8-00 до 16-00 
перерва на обід з 12-00 до 13-00

	4.
	Перелік документів


	  Для отримання згоди на передачу в оренду комунального майна: 

- Заява  на ім’я міського голови про постановку на квартирний облік.
- Довідка про склад сім’ї   за формою додатку 2
- Довідка з місця роботи  (всіх працездатних  членів сім'ї).

- Копії паспортів на повнолітніх осіб та копії свідоцтв про народження дітей.

- Копії ідентифікаційних номерів на всіх членів сім'ї.

- Копії документів про право власності на  будинок, в якому зареєстровано заявника та членів його сім'ї . 

- Договір найму житлового приміщення (якщо заявник проживає на приватній квартирі).

- Копію технічного паспорта на домобудівлю (сторінка де зображено план будинку)

- Копії  документів на пільги (за наявності).

-  Заява  членів сім'ї (повнолітніх) про згоду постановки на квартирний облік.   

- Згода заявника та всіх членів сім'ї на збір та обробку персональних даних.



	5.
	Оплата 
(якщо послуга платна, то: порядок оплати, вартість та банківські реквізити)


	Безкоштовно.



	6.
	Термін виконання 
(днів)
	30 днів.



	7.
	Результат послуги


	Рішення виконавчого комітету


	8
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У постановкі на квартирний облік  може бути відмовлено у разі, коли:

- оформлення поданих документів не відповідає встановленим вимогам;

- подано не всі документи що підтверджують підстави потреби у забезпеченні житлом;
- у поданих документах виявлені завідомо неправдиві відомості.

	9.
	Спосіб отримання відповіді (результату)


	Особисто.

	10.
	Законодавчі підстави (базовий закон та за потреби – нормативний акт який найбільш детально врегульовує процедуру і умови отримання послуги) 
	 Житловий кодекс України, Правила обліку громадян,  які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР, затверджені постановою Ради Міністрів УРСР                                            і Укрпрофради  від 11 грудня 1984 р. N 470 




Керуючий справами виконкому                                                                        А.Є. Луньов
